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ACTA No. GEE - 017 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Asesoría de Seguimiento a la Puesta en 

Marcha Empresa Fondo Emprender ID 96246 UNIK – URGENCIAS 

ODONTOLÓGICAS 24 HORAS. 

CIUDAD Y FECHA:  Urumita, 20 de enero de 

2026 

HORA INICIO: 

09:00 AM 

HORA FIN: 

12:00 PM 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

Centro Agroempresarial y 

Acuícola de Fonseca.  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Regional Guajira – 

Centro Agroempresarial y 

Acuícola. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación de los asistentes a la reunión. 

2. Revisión de Compromisos Pendientes – Acta N.º 03 de Interventoría. 

3. Gestión de Avances del Proyecto 

4. Orientaciones Brindadas 

5. Anotaciones y cierre 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. 1. Realizar asesoría de Seguimiento a la Puesta en Marcha Empresa Fondo 

Emprender ID 96246 UNIK – URGENCIAS ODONTOLÓGICAS 24 HORAS. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo y presentación de los asistentes a la reunión 
 
El día 20 de enero de 2026, siendo las 09:00 a.m., se llevó a cabo la reunión de 
asesoría de seguimiento a la puesta en marcha de la empresa de servicios de 
urgencias odontológicas 24 horas, financiada por el programa Fondo Emprender, 
liderada por la emprendedora Magda Marcela Bermúdez Amaya, identificada con 
cédula de ciudadanía N.° 1.121.042.796, residente en el municipio de Fonseca, La 
Guajira. 
 
La reunión tuvo como objetivo realizar el seguimiento al Plan Operativo de Ejecución 
(POE), verificar el estado de avance de los compromisos establecidos y orientar a la 
emprendedora sobre los procedimientos administrativos, técnicos y financieros 
necesarios para la adecuada ejecución de los recursos aprobados. 
 
Datos de la emprendedora: 
Nombre:                                  Magda Marcela Bermúdes Amaya 
E – mail:                                  magdamba01@hotmail.com                       
Teléfono:                                 316 758 3137 
Estado civil:                             Unión libre 
Población:                               ninguna 

mailto:magdamba01@hotmail.com
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Dirección residencia:              Carrera 13 # 15-07 – Primero de Julio  
Ciudad:                                   Fonseca – La Guajira 
 
2. Revisión de Compromisos Pendientes – Acta N.° 03 de Interventoría 

 

Durante la sesión se realizó la revisión de los compromisos establecidos en el Acta N.° 

03 de Interventoría, verificando la documentación y soportes presentados por la 

emprendedora. 

 

Como resultado del análisis, se evidenció el cumplimiento de los siguientes 

compromisos: 

 

• Se gestionó el mejoramiento y adecuación del consultorio odontológico para la 

prestación del servicio de urgencias 24 horas. 

• Se realizó la gestión para la contratación del Gerente, conforme a lo establecido en el 

Plan de Negocios y el POE. 

• Se efectuó la contratación del Contador, de acuerdo con los lineamientos del 

programa Fondo Emprender. 

 

En consecuencia, la emprendedora se compromete a continuar fortaleciendo los 

procesos administrativos y operativos, garantizando el cumplimiento de los 

lineamientos establecidos para el próximo corte de seguimiento. 

 

3. Gestión de Avances del Proyecto 

 

Para la siguiente fase de ejecución del proyecto, se definieron las siguientes 

actividades prioritarias: 

 

• Asesoría en la elaboración y presentación del informe bimestral. 

• Seguimiento a la contratación del Gerente y del Contador, conforme al Plan de 

Negocios y al POE aprobado. 

• Acompañamiento en la elaboración y presentación de los formatos de producción y 

ventas. 

 

La emprendedora manifestó su compromiso de adelantar las gestiones 

correspondientes, cumpliendo con los requisitos técnicos, administrativos, financieros 

y contractuales exigidos por el programa. 

 

4. Orientaciones Brindadas 
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Durante la jornada de asesoría se brindó acompañamiento específico en los siguientes 

aspectos: 

 

• Informe Bimestral: Orientación en la elaboración, estructuración y presentación del 

informe, conforme a los lineamientos establecidos. 

• Contratación del Gerente y del Contador: Socialización de los requisitos, condiciones 

y soportes exigidos. 

• Formatos de Producción y Ventas: Asesoría para el correcto diligenciamiento, 

organización y presentación de la información. 

 

La orientación brindada permitió fortalecer las capacidades de la emprendedora en la 

ejecución del Plan Operativo y en la adecuada radicación de solicitudes de avance. 

 

5. Anotaciones y cierre 

 

La reunión finalizó a las 12:00 p.m., dejando constancia de los temas tratados, las 

orientaciones brindadas y los compromisos adquiridos. 

 

Las personas participantes manifiestan que el contenido del presente documento es 
claro, preciso y corresponde fielmente con lo evidenciado durante la visita de 
seguimiento, por lo cual se firma para constancia. 
 

CONCLUSIONES 

• La emprendedora presenta avances significativos en el cumplimiento de los 

compromisos establecidos en visitas anteriores. 

• Se evidencia una adecuada gestión en la adecuación del consultorio y en los 

procesos de contratación del personal clave. 

• El proyecto se encuentra en una fase de consolidación administrativa y operativa. 

• La emprendedora demuestra disposición y compromiso con el fortalecimiento de su 

unidad productiva. 

• Se recomienda continuar con el acompañamiento técnico para garantizar el 

cumplimiento oportuno de los informes y formatos requeridos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Elaborar y 

presentar el 

 

 

09/12/2025 

 

Emprendedora 

Magda Marcela 
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informe bimestral Bermúdes Amaya 

Consolidar 

soportes de 

contratación. 

 

 

 

09/12/2025 

 

Emprendedora 

Magda Marcela 

Bermúdes Amaya 

 

 

 
Diligenciar 

formatos de 

producción y 

ventas. 

 

 

09/12/2025 

Emprendedora   

Magda Marcela 

Bermúdes Amaya 

 

 
Mantener 

actualizada la 

documentación 

administrativa. 

 

 

09/12/2025 

 

Emprendedora   

Magda Marcela 

Bermúdes Amaya 

 

 
Recibir 

acompañamiento 

técnico 

 

 

Permanente 

Orientador Andrés 

Alfonso Martínez 

Romero e 

Interventor 

 

 
DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

 

MAGDA 

MARCELA 

BERMÚDES 

AMAYA 

 

ID 96246 UNIK – 

URGENCIAS 

ODONTOLÓGICA

S 24 HORAS. 

 

 

 

SI 

 

 

 

Ninguna 

 

 
 

ANDRÉS 

ALFONSO 

MARTÍNEZ 

ROMERO 

 

Centro de 

Desarrollo 

Empresarial SBDC- 

SENA 

 

 

SI 

 

 

Ninguna 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección 
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les 
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dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

Evidencias fotográficas durante la Asesoría de Seguimiento a la Puesta en Marcha 

Empresa Fondo Emprender ID 96246 

 
Fuente: Andrés, M. (20 de enero 2026)   

 


